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Положение  

об электронной методической библиотеке МАУДО «Школа искусств» 

 

1. Общие положения 

1.1. Электронная методическая библиотека  (далее – ЭМБ) МАУДО «Школы искусств» 

(далее – школа) – упорядоченная коллекция электронных документов и изданий, 

формируемая в соответствии с образовательными задачами школы и предназначенная для 

накопления, хранения и использования этих документов пользователями в соответствии с 

их запросами. 

1.2. Положение об ЭМБ школы определяет ее назначение, цель, задачи, принципы 

формирования, источники комплектования, порядок размещения и хранения ресурсов, 

порядок доступа и использования ЭМБ, руководство и ответственность.  

1.3. ЭМБ школы формируется и осуществляет свою деятельность с учетом положений 

действующих законодательных и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации: Федеральным Законом от 29.12.1994 г. №78-ФЗ (ред. от 08.06.2015 г.) «О 

библиотечном деле» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2016 г.), Приказом МО РФ №936 

от 01.03.2004 г. «Об основных направлениях совершенствования деятельности библиотек 

учреждений общего образования Российской Федерации», Федеральным Законом №273-

ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 

10.01.2016 г.), «Гражданского кодекса Российской Федерации (часть четвертая)» от 

18.12.2006 г.  № 230-ФЗ (ред. от 03.07.2016 г.), Федеральным законом от 25.07.2002 г. № 

114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», Уставом МАУДО «Школа 

искусств», Положением о библиотеке МАУДО «Школа искусств». 

1.4. ЭМБ обеспечивает оперативное информационное библиотечное обслуживание 

пользователей – педагогических работников и сотрудников школы с учетом правил 

пользования ресурсами ЭМБ  (приложение 1 настоящего положения). 

1.5. ЭМБ является частью библиотеки МАУДО «Школа искусств». 

 

2. Цель и задачи ЭМБ  

2.1. Целью ЭМБ является создание банка данных электронной информации, его 

накопление, хранение и использование пользователями для повышения 

профессионального уровня в соответствии с их запросами. 

2.1. Задачи ЭМБ: 

 повышение уровня доступности пользователей к электронным информационным 

ресурсам; 

 повышение качества и оперативности обслуживания, расширение перечня услуг 

библиотеки за счет предоставления пользователям информационных ресурсов ЭМБ; 

 обеспечение доступности изданий и документов, предоставление которых читателям 

затруднено или ограничено; 

 обеспечение доступа к информации, существующей исключительно в электронной 

форме; 

 обеспечение долгосрочного хранения документов в электронном виде; 

 доступность и компактность источников информации; 

 совершенствование и модернизация библиотечно-информационного обслуживания. 

 



3. Принципы формирования ЭМБ  

3.1. Принципы формирования ЭМБ школы: 

 соответствие фонда ЭМБ требованиям реализуемых дополнительных 

общеобразовательных программ в области искусств; 

 открытость и доступность ЭМБ для преподавателей и сотрудников школы; 

 сокращение времени на поиск и получение необходимой информации;  

 быстрота и удобство получения информации; 

 возможность многократного доступа к ресурсам ЭМБ в зависимости от целей и 

запросов пользователей.  

 

4. Содержание фонда ЭМБ  

4.1. Фонд ЭМБ школы объединяет следующие виды электронных ресурсов:  

 электронные документы, относящиеся к учебно-методической документации 

(дополнительные предпрофессиональные и общеразвивающие программы в области 

хореографического, изобразительного, декоративно-прикладного искусства, в области 

скульптуры; календарно-тематические планы, фонды контрольно-оценочных средств, 

программы творческой, методической и культурно-просветительной деятельности и 

т.п.; 

 электронные версии методических продуктов,  разработанные педагогическими 

работниками и сотрудниками школы (конспекты и технологические карты занятий, 

методические разработки, методические рекомендации, учебно-методические пособия, 

статьи и т.д.);  

 электронные издания – аналоги печатных изданий из фонда библиотеки школы, 

созданные с использованием оцифровки бумажных носителей; 

 электронные издания, приобретенные у авторов (на договорной основе); 

 электронные издания, приобретаемые у книгоиздающих и книготорговых организаций;  

 внешние информационно-библиографические ресурсы и документы, имеющиеся в 

свободном доступе в сети Интернет. 

 

5. Источники комплектования фонда ЭМБ  

5.1. Источниками  комплектования фонда ЭМБ школы являются:  

 сбор и систематизация электронных версий учебно-методической документации и 

методической продукции, предоставляемых авторами-составителями – 

преподавателями  или сотрудниками школы; 

 сбор и систематизация электронных изданий – аналогов печатных изданий, созданных 

с использованием оцифровки бумажных носителей; 

 приобретение электронных изданий у авторов (на договорной основе); 

 приобретение электронных изданий у книгоиздающих и книготорговых организаций;  

 заимствование информационно-библиографических ресурсов и документов, 

имеющихся в свободном доступе в сети Интернет. 

  
6. Порядок размещения и хранения ресурсов ЭМБ  

6.1. Библиотека школы обеспечивает размещение и хранение ресурсов ЭМБ.  

6.2. Электронные документы и издания на CD, DVD-дисках, на внешнем диске хранятся в 

библиотеке и доступны для работы на персональных компьютерах пользователей. 

6.3. К информационно-библиографическим ресурсам ЭМБ, размещенным на официальном 

сайте школы, доступ осуществляется через глобальную сеть Интернет. 

6.4. Сохранность электронных информационно-библиотечных ресурсов, защита от 

вредоносного программного обеспечения обеспечиваются механизмами общей 

безопасности. 

 



7. Учет электронных ресурсов 
7.1. Электронные документы и издания оформляются путем размещения на официальном 

сайте школы в разделе: «Электронная методическая библиотека». 

7.2. Учет электронных документов и изданий, находящихся на  CD, DVD-дисках, на 

внешнем диске, ведется путем занесения наименований в книгу регистрационного учета 

электронных изданий, которая находится в библиотеке школы. 

 

8. Порядок доступа пользователей к ресурсам ЭМБ  

8.1. Доступ пользователей к ресурсам ЭМБ осуществляется с персональных компьютеров 

пользователей и через глобальную сеть Интернет. 

8.2. Формы предоставления ресурсов ЭМБ:  

 документы и издания – в формате DOC, DOCX, RTF, PDF;  

 изображения – в JPEG;  

 гипертекстовый язык разметки HTML. 

8.3. Электронные документы и издания ЭМБ допускается использовать, копировать, 

цитировать исключительно в некоммерческих целях для нужд образовательного процесса 

школы и с соблюдением соответствующих положений действующего авторского 

законодательства (см. ст. 19 Закона РФ «Об авторском праве и смежных правах») от 

09.07.1993 г. №5351-1 (последняя редакция) с обязательным указанием имени автора 

произведения и источника заимствования. 

8.4. Информация, предоставленная ЭМБ, не может прямо или косвенно использоваться 

для значительного по масштабам и систематического копирования, воспроизведения, 

распространения в любой форме. Пользователям не разрешается изменять, 

распространять, публиковать материалы фонда ЭМБ для общественных и коммерческих 

целей. 

 

9. Руководство. Ответственность 
9.1. ЭМБ школы является частью фонда школьной библиотеки и способствует решению 

задач школы, осуществляя накопление, хранение и использование различных 

информационно-библиотечных ресурсов, представленных в электронном виде. 

9.2. Организация работы ЭМБ возлагается на библиотекаря школы. 

9.3. Библиотекарь  организует, планирует и контролирует работу ЭМБ; осуществляет 

взаимодействие с электронными библиотеками других информационно-библиотечных 

учреждений.  

9.4. Библиотекарь принимает на себя обязательства по решению вопросов по 

направлениям:  

 определение политики комплектования ЭМБ на основе запросов пользователей; 

 постановка на учет, распределение, хранение и списание электронных документов и 

изданий;  

 организации долговременной сохранности фонда;  

 организация доступа к фонду ЭМБ и разработка правил пользования ЭМБ; 

 обеспечение действия авторского права на электронные документы;  

 размещение и хранение фонда ЭМБ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 

к Положению  

об электронной методической библиотеке  

МАУДО «Школа искусств» 

 

Правила пользования ресурсами  

электронной методической библиотекой  МАУДО «Школа искусств» 

 

1. Общие положения 

1.1. ЭМБ является частью единого фонда школьной библиотеки и обеспечивает 

пользователям доступ к различным информационно-библиотечным ресурсам в 

электронном виде. 

1.2. Правила пользования ЭМБ составлены на основе Положения об электронной 

методической библиотеке МАУДО «Школа искусств». 

1.3. Настоящие Правила регламентируют порядок пользования информационными 

ресурсами ЭМБ и являются обязательными для пользователей ЭМБ. 

 

2. Порядок пользования ЭМБ  

2.1. Правом пользования ресурсами ЭМБ имеют педагогические работники и сотрудники 

школы. 

2.2. Доступ пользователей к ресурсам ЭМБ осуществляется с персональных компьютеров 

пользователей и через глобальную сеть Интернет. 

2.3. Доступ к электронным ресурсам рассматривается как средство получения 

информации, необходимой для выполнения профессиональной деятельности, и не может 

быть использован в коммерческих целях. 

 

3. Права и обязанности пользователей ЭМБ  

3.1. Пользователи ЭМБ школы имеют право: 

 пользоваться электронными информационными ресурсами ЭМБ в профессиональных 

целях на бесплатной основе; 

 получать консультации библиотекаря по вопросам использования электронных 

информационных ресурсов; 

 копировать материалы, необходимые для профессиональной деятельности; 

3.2. Пользователи ЭМБ не вправе: 

 использовать доступ к сети Интернет для коммерческих (размещение рекламы и т. д.), 

противозаконных (нарушение авторских прав и пр.) и неэтических целей (просмотр 

сайтов о насилии, фашизме и т. п.). 

3.3. Пользователи обязаны: 

 соблюдать Правила пользования ресурсами ЭМБ. 

 

3. Права и обязанности библиотеки 

4.1. Порядок использования информационных ресурсов ЭМБ определяет библиотека. 

4.3. Библиотека обязана: 

 знакомить пользователей с имеющимся фондом ЭМБ;  

 оказывать пользователям консультационную помощь по использованию электронных 

информационных ресурсов; 

 предоставлять по запросу пользователя материалы на CD, DVD-дисках, внешнем диске, 

проверять их сохранность при их возврате; 

 осуществлять контроль за соблюдением пользователями настоящих Правил.  
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